Lublin, dnia 16 stycznia 2017 r.

Zapytanie ofertowe

Instytut Medycyny WSsi
im. Witolda Chodzki

ul.

Jaczewskiego 2

20-090 Lublin
tel:817184400
Fax:8171478646

Zamawiajacy

Instytut Medycyny Wsi im. W. Chodzki ul. Jaczewskiego 2 20-090 Lublin
Regon: 000288521 NIP: 712-010-37-81
Osoba do kontaktu: Zbigniew Butryn tel. 81 7184415

Tryb udzielenia zamowienia

Warto$¢ szacunkowa zamdwienia nie przekracza rownowartosci 30 000 Euro.

Nazwa i opis przedmiotu zamowienia.

Przedmiotem zamoOwienia jest $wiadczenie ochrony osob i mienia Instytutu Medycyny Wsi

im. Witolda Chodzki na okres 12 miesiecy poczawszy od dnia 1 lutego 2017 r.

Szczegolowy zakres uslugi:

1)

2)

3)

I. Zakres ushug i obowiazki Wykonawcy:
Do obowigzkow Wykonawcy nalezy ochrona osob i mienia Instytutu Medycyny Wsi im. Witolda
Chodzki
Posterunek obchodowy jednoosobowy obsadzony przez Wykonawce:
e wgodz. od 21:00 do 7:00 rano we wszystkie dni robocze,
e W godz. od 19:00 do 7:00 rano we wszystkie soboty, niedziele ze wskazaniem stanowiska w
klinice- parter
e w godz. od 7:00 do 7:00 rano we wszystkie §wigta ze wskazaniem stanowiska w klinice-
parter
Do obowigzkow Wykonawcy nalezy w szczegolnosci:
a) wykonywanie czynnosci zgodnie z przepisami dotyczacymi ochrony oso6b i mienia
z zachowaniem nalezytej starannosci,
b) chronienie przed utratg zdrowia lub zycia pacjentow, osob odwiedzajacych oraz pracownikoéw
Instytutu
C) interweniowanie wobec 0sob zaktocajacych porzadek publiczny,
d) niezwloczne informowanie upowaznionych pracownikéw Zamawiajgcego o wszelkich
zaistniatych zdarzeniach na chronionym terenie, jak zagrozenie pozarowe i inne zagrozenia
kryzysowe,

e) wykonywanie czynno$ci dozoru poprzez obstuge istniejgcych systemow kontrolnych



9)

h)

)
K)

II.
1) Po

i zabezpieczajacych,
patrolowanie obiektow oraz terenu z zadaniem sprawdzenia zamkniecia poszczegdlnych
pomieszczen, kontroli zabezpieczenia drzwi, zamkow, stanu szyb i pozostalego mienia
Instytutu, z zastosowaniem systemu kontroli czasu pracy pracownikoéw ochrony,
zamykanie pomieszczen i ciggow komunikacyjnych wskazanych przez przedstawiciela
Zamawiajacego,
przestrzeganie instrukcji wewnetrznych opracowanych dla potrzeb chronionego obiektu,
1) prowadzenie ksigzki stuzby — wszystkie wpisy do ksigzki musza by¢ dokonane w sposob
czytelny, podpisane czytelnie przez pracownika dokonujacego wpisu oraz opieczetowane
pieczatka naglowkowa Wykonawcy,
chronienie obiektu przed wlamaniem i kradzieza,
wspotpracowanie z Policjg w sytuacji ujawnienia faktu kradziezy, wtamania oraz zatrzymania
0sob zaktocajacych porzadek publiczny, w tym zagrazajacych zdrowiu i zyciu pacjentow,
0sOb odwiedzajacych oraz pracownikow Instytutu,
wspotpracowanie ze Straza Pozarng w sytuacjach zagrozenia pozarowego,
wspotpracowanie ze Strazag Miejska w celu zapewnienia porzadku publicznego oraz
w sytuacjach zabezpieczenia mienia,
udzielanie informacji na temat pracy poszczeg6lnych komorek organizacyjnych Instytutu oraz
ich lokalizaciji,
wydawanie na zadanie kluczy z Kancelarii Instytutu,
zamykanie bramy wjazdowej 0 godz.: 22: 00, udost¢pnianie wjazdu pojazdow stuzbowych (tj:
transport medyczny, pogotowie ratunkowe itd.) i otwieranie 0 godz:05:30

Wymogi dotyczace personelu Wykonawcy

nadto w ramach §wiadczonej ustugi dozoru Wykonawca zobowigzany bedzie:
zapewni¢ pracownikom standardowe, jednolite, kompletne umundurowanie z logo
Wykonawcy, oraz z czytelnym, umieszczonym w widocznym miejscu identyfikatorem
zawierajagcym dane Wykonawcy oraz dane pracownika wykonujacego obowiazki zwigzane z
dozorem,
zachowania w tajemnicy wszystkich informacji powzietych w zwiazku z wykonywaniem
ustugi na terenie Instytutu, a ktérych ujawnienie mogloby narazi¢ Zamawiajacego na szkodeg;
poszanowania godnosci pacjentow;

przestrzegania zasad higieny osobistej i estetycznego wygladu,

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ przeszkoli¢ osoby wykonujace ushuge dozoru w zakresie uktadu

budynkoéw, rozmieszczenia jednostek organizacyjnych i oddzialow szpitalnych, aby umozliwi¢

osobom wykonujgcym ustuge nalezyte wypehienie obowiazku informacyjnego.

V. Wykaz dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy.
Zamawiajacy wymaga zlozenia oferty zawierajacej nastepujace dokumenty:

1) wypehiony formularz ofertowy.

2)

aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci

gospodarczej jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu



wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, aktualng
informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt. 9 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907,ze zm.),
wystawiona nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

3) aktualng informacje¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreSlonym w art. 24 ust. 1 pkt
101 11 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz.
907,ze zm.), wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

4) aktualna koncesja na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie ochrony 0sob i mienia,
wydana przez Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji zgodnie z ustawa o ochronie 0s6b
I mienia;

5) aktualna polisa lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzajacy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci
gospodarczej;

6) wykaz (co najmniej 3) wykonanych- w tym (co najmniej 1) ustugi w obiektach jednostek
ochrony zdrowia , a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagltych wykonywanych ustug w
okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, odpowiadajacym swoim rodzajem
i wartoscia ustugom stanowiagcym przedmiot zamowienia (ochrona mienia). W wykazie nalezy
podaé przedmiot ustugi, warto$¢, daty wykonania i odbiorcow (nazwa, adres ). Do wykazu
nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace, iz ustugi zostalty wykonane nalezycie.

7) oferowana stawka ustugi: ceng netto i cene brutto za oferowang ustugg za 1 roboczogodzing.

8) wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert:

» aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkow, lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wiasciwego organu -
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

» aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze wykonawca nie
zalega z oplacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub
potwierdzenie ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego
organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert

> aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24
ust. 1 pkt. 4-8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
z 2013 r., poz. 907,ze zm.), wystawiona nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Wymienione wyzej dokumenty moga by¢ przedlozone w formie oryginatu Iub kserokopii
potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Oferenta.

Opis sposobu przygotowania ofert.



VI.

VII.

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub
recznie dlugopisem badz niezmywalnym atramentem, pismem czytelnym.

2. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca sktadajacy oferte.

3. Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana przez osob¢ upowazniona do reprezentowania
wykonawcy.

4.  Wykonawca powinien umiescic¢ oferte¢ w nieprzezroczystej i zabezpieczonej kopercie.

5.  Koperta powinna by¢ zaadresowana nastgpujaco:

Instytut Medycyny Wsi im. W. Chodzki

Ul. Jaczewskiego 2
20-090 Lublin

kancelaria

oraz powinna by¢ oznakowana nastepujagcym tekstem:

Oferta na swiadczenie ochrony osob i mienia Instytutu Medycyny Wsi im. Witolda
Chodzki

6. Wykonawca powinien wpisac¢ na kopercie swoj adres i nazwg.

Miejsce oraz termin skladania ofert.
Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego W terminie do dnia 20 stycznia 2017 r. do

godziny 12.00 lub przestaé na adres:
Instytut Medycyny Wsi im. W. Chodzki, ul. Jaczewskiego 2, 20-090 Lublin kancelaria

Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

. Zamawiajacy wybierze ofert¢ z najnizsza zaoferowana cena, (jesli oferta z najnizsza cena nie przekroczy

kwoty, jaka Zamawiajacy przeznaczyt na realizacj¢ zamowienia). Je§li Wykonawca, ktorego oferta zostata
wybrana bedzie si¢ uchylal od podpisania umowy w miejscu i czasie Wyznaczonym przez
Zamawiajacego - Zamawiajacy wybierze oferte sklasyfikowana jako nastgpna wedlug ceny (jesli cena
oferty kolejnej nie bedzie wyzsza od kwoty jaka Zamawiajacy przeznaczyl na realizacje zamdwienia).
W przypadku, gdy zostang ztozone dwie oferty o rownych a zarazem najnizszych cenach Wykonawcy,
ktorzy zlozyli te oferty zostana poproszeni o zlozenie ofert dodatkowych z ceng nie wyzsza od
zaoferowanej w ofercie podstawowej - do skutecznego rozstrzygnigcia postgpowania. Z wybranym

Wykonawcg zostanie podpisana umowa. szczegotowo regulujaca zakres wykonywanej ustugi.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie.

W zalaczeniu:
1. Formularz ofertowy — Zatacznik Nr 1

2. Szczegbélowy przedmiot zamoéwienia — Zatgcznik Nr 2

3. Istotne dla stron postanowienia umowy - Zatgcznik Nr 3



